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ЗРАЗОК
	Погоджено

___________________________________

 (посада, найменування об’єкту охорони)

___________________________________

___________________________________

(підпис, прізвище та ініціали)

"____" __________ 201_ року
М.П.
	Затверджую

___________________________________ 

(посада, найменування філії)

___________________________________

 ___________________________________

(підпис, прізвище та ініціали)

"____" ____________ 201_ року
М.П.


Інструкція
по організації охорони, внутрішньоб'єктового 

та контрольно-пропускного режимів 

(примірна)
1. Загальні положення
1.1. Дана Інструкція визначає:
порядок здійснення охорони ___________________________________________, 
                 (найменування об’єкту охорони)

дотримання встановлених правил внутрішньоб'єктового та контрольно-пропускного режимів працівниками (охоронниками) _____________________________________________ (далі - __________________);
(найменування філії)                                                                                                         (скорочена назва)
права та обов'язки працівників охорони;
порядок взаємодії працівників охорони з керівництвом _____________________, 
                                                                                                                                (найменування об’єкту охорони)
представниками правоохоронних органів та аварійно- рятувальних служб.
1.2. ________________________ розташований за адресою:_________________, 
                 (найменування об’єкту охорони)
вул.______________, буд. _____. 

1.3. Для забезпечення охорони будівлі та майна __________________________

                                                                                               (найменування філії)
виставляє наступні пости: денний _____ годинний пост (з ____. ____ до ____. ___) і один цілодобовий.
Відповідальність за організацію охорони _________________________________ 
                                                                                                            (найменування об’єкту охорони)

покладається на керівництво ___________ та старшого охорони, що призначається з 
                                                                  (скорочена назва філії)

працівників ________________.
                                  (скорочена назва філії)

1.4. Працівники охорони при виконанні своїх службових обов'язків керуються Конституцією України, чинним законодавством України, Договором про надання охоронних послуг, даною Інструкцією, а також наказами та розпорядженнями ДПСЗ, наказами та розпорядженнями керівників _____________________________ 
                                                                                             (найменування об’єкту охорони)
та ________.
(скорочена назва філії)

1.5. Керівником __________________________ встановлюється, а працівниками 
                                     (найменування об’єкту охорони)
охорони підтримується внутрішньооб'єктовий та контрольно - пропускний режими з метою:

забезпечення цілісності та схоронності майна __________________________, яке 
                                                                                                          (найменування об’єкту охорони)
знаходиться під охороною відповідно до Табеля поста;
виключення можливості безконтрольного проходу в приміщення об’єкта охорони сторонніх осіб;
виключення незаконного виносу (вивозу) матеріальних цінностей;
дотримання працівниками та відвідувачами _________________ внутрішнього 
                                                                                                       (найменування об’єкту охорони)
розпорядку.

1.6. Основними завданнями працівників охорони є:
забезпечення на об'єкті охорони внутрішньо-об'єктового та контрольно-пропуского режимів;
захист майна _________________ від протиправних посягань.
                       (найменування об’єкту охорони)
1.7. Для здійснення заходів охорони ___________ призначає необхідну кількість
                                                                                                (скорочена назва філії)

охоронників (працівників охорони) та старшого охорони. Старший охорони безпосередньо керує несенням служби охоронниками відповідно до нормативно-правових актів з питань безпеки та охорони об’єктів зв’язку, наказів та розпоряджень ДПСЗ, керівника ___________________________ та даної Інструкції. 

                                                                                    (найменування об’єкту охорони)
1.8. Відомості, викладені в даній Інструкції, Договорі про наданні охоронних послуг, а також інша письмова або усно отримана інформація про режим, методи та засоби охорони ___________ становлять конфіденційну інформацію і розголошенню
                                  (скорочена назва філії)

особам, які не допущеним до неї, не підлягають.
1.9. Розголошення конфеденційної інформації, тягне відповідальність у встановленому законом порядку.
2. Внутрішньооб'єктовий та контрольно-пропускний режими
2.1. Наказом керівника ____________________ встановлюється обов'язковий для 
                                                        (найменування об’єкту охорони)
працівників та відвідувачів внутрішньооб'єктовий та контрольно - пропускний режими, вимоги пожежної безпеки та інші заходи безпеки. Його дотримання здійснюється та контролюється працівниками охорони шляхом спостереження за об’єктом охорони, у тому числі із застосуванням технічних засобів охорони.
2.2. У приміщеннях, на території яка охороняється, можуть перебувати працівники та відвідувачі _________________, що мають установлені перепустки, а 
                                                 (найменування об’єкту охорони)
також особи з тимчасовими перепустками. У виняткових випадках допуск відвідувачів на об’єкт охорони може бути здійснений за усним розпорядженням 
керівника __________________ або його заступника.
 (найменування об’єкту охорони)
2.3. На територію об'єкта охорони можуть заїжджати (виїжджати) транспорті засоби, які належать ____________________ за списком, затвердженим начальником 
                                      (найменування об’єкту охорони)
(заступником) __________________, а інші транспортні засоби по спеціальним 
                            (найменування об’єкту охорони)
перепусткам або усного розпорядження начальника (заступника) ______________________.
(найменування об’єкту охорони)
2.4. Стан приміщень, будівель, огорожі, справність технічних засобів охорони перевіряється шляхом їх обходів та оглядів. Результати обходів та огляду враховуються при прийманні (здаванні) об’єкта під охорону.

2.5. Працівники __________________ по закінченні робочого дня здають ключі 
                                 (найменування об’єкту охорони)
від службових приміщень, які визначені в Табелі поста, на пост охорони.
2.6. По закінченні робочого дня, відповідно до розпорядку, вхідні двері закриваються на замок (або встановлюється інший порядок).
2.7. Прохід в будівлю (на територію) працівників та відвідувачів через контрольно-пропускний пункт здійснюється в час, визначений наказом начальника __________________.

 (найменування об’єкту охорони)
2.8. Прохід в будівлю працівників та відвідувачів у вихідні, святкові дні, а також після закінчення робочого дня дозволяється за письмовими заявками, підписаними начальником (заступником) __________________.
                                                            (найменування об’єкту охорони)
2.9. Працівники __________________ проходять у будинок (на територію) по 
                                        (найменування об’єкту охорони)
перепустках установленого зразка з обов'язковим пред'явленням їх працівникам охорони в розгорнутому виді.
2.10. Відвідувачі до керівництва та працівників __________________ проходять 
                                                                                                       (найменування об’єкту охорони)
тільки за їх згодою.
2.11. Прохід представників ЗМІ здійснюється за відповідним списком, затвердженим керівником (заступником) ________________ і аккредитаційними 
                                                                              (найменування об’єкту охорони)
картками.
2.12. Винесення та вивезення із території обладнання та майна, які належать ___________________________, здійснюється тільки по матеріальним перепусткам, 
(найменування об’єкту охорони)
підписаними особами, які визначаються наказом начальника __________________ 
                                                                                                                                     (найменування об’єкту охорони)
(список відповідальних осіб і зразки їхніх підписів повинні бути на посту охорони). Вивезення (винесення) майна та інших матеріальних цінностей по усним розпорядженням не допускається.
2.13. Працівники охорони зобов’язані звірити наявність та відповідність вантажу (матеріальних цінностей) з даними, зазначеними у супровідних документах.
2.14. Матеріальні перепустки вилучаються працівниками охорони, приєднуються до справи та в час визначений начальником _____________________, 
                                                                                                                              (найменування об’єкту охорони)
передаються адміністрації.

2.15. Забороняється внесення на територію та до приміщень __________________, а також зберігати там легкозаймисті, вибухонебезпечні 
(найменування об’єкту охорони)
речовин та матеріали, особисті цінності працівників без відповідного дозволу начальника (заступника) __________________.
                                             (найменування об’єкту охорони)
2.16. Зразки матеріальних перепусток та особистих підписів посадових осіб __________________ повинні бути на постах.
(найменування об’єкту охорони)
3. Права та обов'язки посадових осіб охорони
3.1. Старший охорони об’єкта призначається _________________________, йому
(керівником філії)

підпорядковуються охоронники, які призначені для охорони __________________. 

                                                                                                                                     (найменування об’єкту охорони)
Старший охорони зобов'язаний:
організувати надійну охорону __________________, забезпечити дотримання 
                                                                   (найменування об’єкту охорони)
внутрішньо-об'єктового та контрольно-пропускного режимів відповідно до вимог нормативно-правових документів, Договору та даної Інструкції;
забезпечити працівників охорони необхідними для якісного виконання завдань відомостями про особливості охорни __________________, засобами охорони та 
                                                                           (найменування об’єкту охорони)
протипожежного захисту, вогнепальною зброєю (спеціальними засобами захисту), охоронним спорядженням, необхідною документацією з питань охорони;
постійно відслідковувати та узагальнювати відомості про всі зміни обстановки на __________________ та довкола нього з метою прогнозування та попередження 
(найменування об’єкту охорони)
можливого заподіяння шкоди об'єкту охорони;
при змінах оперативної обстановки, що впливає на захищеність об’єкта охорони, негайно інформувати керівництво __________________ та ___________;
                                                                                       (найменування об’єкту охорони)        (скорочена назва філії)

проводити інструктажі працівників охорони перед початком несення служби по охороні __________________, приймати доповіді про прийом (передачу) поста; 
  (найменування об’єкту охорони)
контролювати виконання охоронниками службових обов'язків, дотримання ними правил несення служби, розпорядку роботи, правил охорони праці та особистої безпеки, правильного використання та застосування вогнепальної зброї, технічних засобів охорони, спеціальних засобів захисту, ведення службової документації;
надавати допомогу охоронникам в охороні, оглядах майна, затриманні та опитуванні осіб, що незаконно проникли на об’єкт охорони та що підозрюються в крадіжках майна, а при необхідності особисто здійснювати заходи охорони;
вести графік чергування працівників та вирішувати питання заміни (підміни) їх якщо буде потреба;
знати організаційну структуру _________________, які розташовуються на його
                                                                  (найменування об’єкту охорони)
території служби та організації, а також їхніх керівників; 

установити та підтримувати взаємодію з адміністрацією та керівниками __________________ з питань охорони;

(найменування об’єкту охорони)
бути присутнім при здійсненні перевірок несення служби працівниками охорони;
негайно доповідати керівництву __________________________ та ____________ 
                                                                                       (найменування об’єкту охорони)           (скорочена назва філії)

про всі істотні зміни в умовах несення служби охоронниками та подіях на об'єкті охорони, а також результати перевірок несення служби охоронниками.
3.2. Охоронник (працівник охорони) підпорядковується старшому охорони __________________, керівнику підрозділу охорони, _______________________ та в 
(найменування об’єкту охорони)                                                                                    (керівнику філії)

порядку несення служби - черговому _______________. Він  зобов'язаний:
                      (скорочена назва філії)

прибути на робоче місце в ___ год. ___хв., перевірити роботу технічних засобів охорони, прийняти об'єкт під охорону, прийняти вогнепальну зброю та боєприпаси до неї (спеціальні засоби) з відповідними записами в Постовому журналів та доповісти про прийом поста старшому охорони (черговому ______________);
(скорочена назва філії)

знати діючі нормативн-правові документи з питань організації охорони __________________ (дану Інструкцію, Договір про надання охоронних послуг,                                                                                                       (найменування об’єкту охорони)
тощо);
знати зразки всіх видів перепусток, що діють на об'єкті охорони та підписи посадових осіб __________________;
                   (найменування об’єкту охорони)
протягом усього чергування перебувати у форменому одязі з посвідченням  охоронника;
мати охайний зовнішній вигляд;
при спілкуванні з працівниками _________________ та його відвідувачами бути
                                                                               (найменування об’єкту охорони)
тактовним і ввічливим;
сумлінно виконувати свої службові обов'язки;
при несенні служби бути пильним і уважним;
відповідно до Договору забезпечувати надійну охорону будівлі, території та майна, що перебуває під охороною;
здійснювати встановлений внутрішньооб'єктовий та контрольно-пропускний режими;
постійно відслідковувати, накопичувати та повідомляти старшому охорони (черговому ____________________) відомості про всі зміни обстановки на 
                                                             (скорочена назва філії)

об'єкті та довкола нього з метою прогнозування та попередження можливого заподіяння шкоди об’єкту охорони;
дотримувати установлені на ______________________ правила техніки безпеки, 

                                                               (найменування об’єкту охорони)
виробничої санітарії та пожежної безпеки;
при виникненні аварії, пожежі або іншої надзвичайної ситуації негайно доповідати про те, що трапилося керівництву ________________________, старшому 
                                                                                                       (найменування об’єкту охорони)
охорони та керівництву ___________________;
                                                                    (скорочена назва філії)

при невідкладній ситуації самостійно викликати пожежні команди або аварійно-рятувальні служби за наявними на посту телефонами, з огляду на критичність ситуації самостійно відкривати службові та складські приміщення для здійснення заходів по ліквідації надзвичайної ситуації; 
про конфліктні або спірні ситуації, що виникли на посту, негайно доповісти старшому охорони, а при необхідності керівництву _________________________ для 
                                                                                                                (найменування об’єкту охорони)
прийняття заходів; короткий зміст конфліктної або спірної ситуації записується до Постового журналу;
вчасно попереджати старшого охорони об'єкта про неможливість виконання службових обов'язків за якимось причинами.
3.3. Для здійснення своїх обов'язків охоронник (працівник охорони) має право:
вимагати дотримання встановленого внутрішньооб'єктового та контрольно-пропускного режимів, перевіряти документи що засвідчують особу;
вимагати від працівників (відвідувачів) пред'являти матеріальні перепустки або накладні на вивезення або винесення майна;
вилучати недійсні перепустки та перепустки, в яких термін дії закінчився;
затримувати осіб, що проникнули або намагаються проникнути на об'єкт охорони всупереч установленому порядку, які порушують громадський порядок на території об'єкта охорони, які намагаються незаконно вивезти (винести) матеріальні цінності або дії яких дають підстави підозрювати їх у намірі заподіяти іншу шкоду об'єкту охорони;
супроводжувати затриманих осіб до адміністрації об’єкта охорони для визначення подальшого порядку дій щодо затриманих;
проводити, при наявності підстав, огляд особистих речей працівників відвідувачів __________________, а також транспортних засобів, які виїжджають з 
                 (найменування об’єкту охорони)
території об’єкта охорони, а також здійснювати  перевірку відповідності вантажів (матеріальних цінностей) супровідним документам при винесенні (внесенні) або вивезенні (ввезенні) з території охороняємого об'єкту. Огляду повинна передувати пропозиція пред'явити документи на майно, що виноситься (вивозиться). При виявленні майна, що не підлягає винесенню (вивезенню), складається акт, який підписується особами, що беруть участь в огляді. В ньому також може бути викладене пояснення особи, речі якої оглядалися. Про подію негайно 
повідомляється керівництво __________________, а складені 
                                                                                                       (найменування об’єкту охорони)
документи разом з рапортом охоронника представляються старшому охорони;
застосовувати у випадках крайньої необхідності вогнепальну зброю, спеціальні засоби та фізичну силу з метою недопущення крадіжок майна, захисту життя та здоров’я працівників об’єкта охорони, а також відбиття групового або збройового нападу на працівників охорони відповідно до чинного законодавства України в порядку визначеному Табелем поста;
при необхідності здійснювати заходи з охорони місця події до прибуття працівників правоохоронних органів.
3.4. Під час несення служби на посту охоронникам (працівникам охорони) забороняється:
відволікатися від виконання службових обов'язків та займатися справами, що не відносяться безпосередньо до охорони об'єкта;
уживати спиртні напої та наркотичні засоби, прибувати до місця несення служби в стані алкогольного та наркотичного сп'яніння;
залишати пост без дозволу осіб, яким підпорядковується;
вести розмови на службові теми зі сторонніми особами, давати їм які-небудь довідки про роботу охорони, домашні телефони працівників __________________ та 
                                                                                                                                      (найменування об’єкту охорони)
працівників охорони;
приймати від кого-небудь для передачі різні предмети, документи та інші речі. 
3.5. Дії охоронника (працівника охорони) в надзвичайних ситуаціях.
3.5.1. У випадку виявлення злому дверей, вікон, запорів, замків, зірваних пломб і печаток або інших порушень цілісності приміщень, а також спрацювання охоронно-пожежної сигналізації охоронник (працівник охорони) зобов'язаний:
дотримуючись заходів власної безпеки ретельно оглянути об'єкт, а при виявленні на об'єкті охорони сторонніх осіб негайно повідомити територіальний орган МВС України по тел._____________;
                                         (найменування об’єкту охорони)
до прибуття працівників міліції продовжувати спостереження за об’єктом охорони, забезпечити цілісність та схороність майна, охорону місця події, слідів на ньому та речовинних доказів, при можливості установити свідків та очевидців події;
негайно повідомити про те, що сталося старшому охорони, керівництву _____________________ та _____________________.

(найменування об’єкту охорони)                 (скорочена назва філії)

3.5.2. При виявленні на об'єкті охорони вибухових пристроїв, вибухових матеріалів та інших підозрілих пакунків та предметів охоронник  (працівник охорони ) зобов'язаний:
негайно проінформувати територіальні органи: СБУ за тел._____________,            ДС України з НС за тел.________________, МВС України за тел._________________, при цьому повідомляти прізвище, ім’я та по батькові охоронника, адресу об'єкта, місце, час, обставини виявлення вибухонебезпечного або підозрілого предмета, його зовнішні ознаки, наявність і кількість людей на місці знаходження предмета;
доповісти про виявлений предмет керівництву __________________________, ______________________, старшому охорони;
     (найменування об’єкту охорони)              (скорочена назва філії)

вжити заходів по огородженню небезпечної зони, з урахуванням радіуса можливої поразки, недопущенню до неї людей та транспортних засобів;
при потребі вжити заходів щодо евакуації людей з небезпечної зони;
забезпечити присутність осіб, що виявили предмет до прибуття працівників правоохоронних органів або записати дані про таких осіб;
при прибутті на об'єкт охорони представників правоохоронних органів сприяти їм в роботі, не припиняючи при цьому охорону об'єкта.
Категорично забороняється охороннику та іншим особам брати виявлений небезпечний предмет у руки, намагатися його переміщати або робити із предметом будь-які інші дії.
3.5.3. При нападі на охоронника або об'єкт охорони працівник охорони зобов’язаний:

при явному нападі на охоронника або об’єкт охорони, прийняти заходи для відбиття такого нападу із застосуванням вогнепальної зброї (спеціальних засобів), при необхідності надати потерпілим медичну допомогу, визвати бригаду медичної допомоги за тел.______________, проінформувати органи внутрішніх справ за 
                            (найменування об’єкту охорони)
тел.______________, керівників об’єкта охорони та ___________, старшого охорони;
                                                                                (скорочена назва філії)

при неявному нападі вжити заходів щодо уникнення нападу на охоронника, недопущенню проникнення сторонніх осіб на об'єкт охорони (попередити про застосування вогнепальної зброї (спеціальних засобів), закрити двері, ворота, тощо); при продовженні нападу-зробити попереджувальний постріл вгору і у разі не зупинення нападників застосувати вогнепальну зброю (спеціальні засоби), при необхідності надати потерпілим медичну допомогу, визвати бригаду медичної допомоги за тел.____________, проінформувати органи внутрішніх справ за тел.______________, керівників об’єкта охорони та ___________, старшого охорони.
                                                                           (скорочена назва філії)

3.5.4. При захопленні  заручників охоронник (працівник охорони) зобов’язаний:
негайно надати інформацію територіальним органам СБУ за тел._____________, МВС України за тел.________________.
вжити заходів щодо безперешкодного проходу (проїзду) на об'єкт охорони працівників правоохоронних органів, аварійно-рятувальних служб, швидкої медичної допомоги;

при необхідності виконувати вимоги нападників, якщо це не пов'язане із заподіянням шкоди життю та здоров'ю людей;
не допускати дій, які можуть спровокувати нападників до застосуванню зброї та привести до людських жертв;
при прибутті працівників правоохоронних органів надати відому інформацію та сприяти їм у виконанні завдань, не залишаючи охорону об’єкта;
3.5.5. При виявленні ознак пожежі (задимленні, запаху гарі, підвищення температури, тощо) охоронник (працівник охорони) зобов'язаний:
негайно сповістити про це по тел.____________________ органи пожежної охорони, при цьому назвати адресу розташування об'єкта, місце виникнення пожежі, своє прізвище, ім’я та по батькові), доповістити керівникам об'єкта охорони та ОВСЗ, старшому охорони;
вжити заходів по встановленню місця загорання та ліквідації його наявними на об'єкті засобами пожежогасіння;

при виявленні місця загорання перевірити включення автоматичних систем пожежогасіння;
вжити заходів до евакуації людей, матеріальних цінностей, при цьому не послабляючи спостереження за об'єктом охорони;
при необхідності відключити електроенергію (за винятком систем протипожежного захисту), перекрити газові, водяні, парові комунікації, припинити роботу систем вентиляції в аварійному та суміжному з ним приміщеннях;
припинити всі роботи в будинку, крім робіт, пов'язаних з заходами щодо ліквідації пожежі;
видалити за межі небезпечної зони всіх працівників, що не беруть участь в ліквідації пожежі;
забезпечити зустріч підрозділів пожежної охорони та надати їм допомогу у виборі найкоротшого шляху для під'їзду до місця пожежі (про закриті або перекриті дороги, що перешкоджають проїзду пожежним машинам).
3.5.6. При виникненні стихійного лиха, аварій газопроводу та водопроводу, каналізації, опалення, електромережі, тощо охоронник (працівник охорони) зобов'язаний:
проінформувати територіальний орган ДС України з НС по тел. ___________, аварійні служби: газопроводу по тел.___________, холодного водопостачання по тел. _____________, гарячого водопостачання по тел. ______________, електрозабезпечення по тел. _______________ керівництво __________________, 
                                                                                                                                      (найменування об’єкту охорони)
старшого охорони та керівництво ___________;
                                                                         (скорочена назва філії)

при наявності на об'єкті охорони працівників вжити заходів щодо їх евакуації;
вжити заходів до евакуації майна та матеріальних цінностей з небезпечної зони;
організувати зустріч бригад працівників ДС України з НС та аварійних служб;
надавати їм допомогу, не припиняючи охорони об'єкта охорони.

3.5.7. При мимовільному спрацюванні охоронної сигналізації в неробочий час, вихідні та святкові дні:

негайно оглянути місце мимовільного спрацювання охоронної сигналізації на предмет відсутності ознак проникнення до нього;

при відсутності ознак проникнення, по можливості встановити причини спрацювання охоронної сигналізації та прийняти заходи по їх усуненню;

при неможливрсті усунення причини спрацювання охоронної сигналізації повідомити начальника (заступника) начальника __________________, старшого 
                                                                                                       (найменування об’єкту охорони)
охорони та керівництво ____________;
                                                         (скорочена назва філії)

при відсутності реагування керівництва об’єкта охорони на мимовільне спрацювання охоронної сигналізації протягом __ годин, повідомити начальника (заступника) __________________, старшого охорони та керівництво 
                                               (найменування об’єкту охорони)
__________ про те, що охорона майна на місці спрацювання сигналізації припинена,
(скорочена назва філії)

матеріальна відповідальність знята. 

4. Відповідальність охоронників (працівників охорони)
4.1. За невиконання або неналежне виконання своїх посадових обов'язків, порушення встановлених правил несення служби, правил охорони праці, правил носіння, збереження та застосування вогнепальної зброї, спеціальних засобів самооборони, санітарно-епідемілогічних умов, протипожежних заходів, а також псування або втрату форменої одягу та майна поста (відповідно до опису) працівники охорони несуть установлену законодавством України дисциплінарну, адміністративну або кримінальну відповідальність.
5. Організація та несення служби
5.1. Для охорони __________________ встановлюються:
кількість змін _________;
кількість охоронників у зміні -____цілодобово та ___________ денний;
час початку та закінчення роботи зміни з __ год. __ хв. до __ год.__- хв. щодня;
час та порядок прийому їжі - з __. __ до __.__; з __.__до __.__;
форма одягу - формений одяг ДПСЗ, посвідчення охоронника, паспорт.
5.2. Охоронники (працівники охорони) прибувають на робоче місце в __год. __ хв. Отримують інструктаж від старшого охорони. Відповідно до посадових обов'язків приймають об'єкт під охорону із записом у Постовому журналі про прийом-передачу об'єкта. Про прийом-передачу об'єкта під охорону доповідається старшому охорони або черговому ____________ по телефону ______________.
(скорочена назва філії)

5.3. При несенні служби охоронники (працівники охорони) повинні дотримуватися правил носіння форменного одягу, бути чисто та охайно одягненими, дотримуватися правил особистої гігєни. При спілкуванні з працівниками __________________ та його відвідувачами бути тактовними та ввічливими.
(найменування об’єкту охорони)
5.4. Охорона __________________ здійснюється:
                                          (найменування об’єкту охорони)
шляхом дотриманням внутрішньо-об'єктового порядку та здійсненням контрольно-пропускного режиму;
контролем за функціонуванням охоронно-пожежної сигналізації.
6. Порядок здійснення перевірок несення служби охоронниками

(працівниками охорони)

6.1. Перевіряти несення служби охоронниками (працівниками охорони) на постах мають право особи:

Голова Держспецзв’язку України та його заступники, Генеральний директор Державного підприємства спеціального зв’язку та його заступники, керівник ______________________ та його заступники;

      (найменування об’єкту охорони)
начальник відділу організації охорони та забезпечення готовності засобів спецзв’язку до надзвичайних ситуацій (ВОНС) ДПСЗ;

______________, начальник підрозділу охорони, старший охорони.
                       (керівник філії)

Зазначені особи мають право на перевірку при пред’явлені службових посвідчень.

6.2. Крім того право на перевірку мають:

уповноважені особи Головою Держспецзв’язку та його першим заступником, Генеральним директором ДПСЗ та його першим заступником, керівником ____________________ та його заступником - при пред’явлені посвідчення на право 
(найменування об’єкту охорони)
перевірки та службового посвідчення.

працівники територіальних підрозділів МВС України та СБУ - при пред’явленні письмового припису, підписаного начальниками таких підрозділів або їх першими заступниками та службового посвідчення.

Перевірка несення служби охоронниками уповноваженими особами вищестоящими органами, працівниками МВС України та СБУ здійснюється при обов’язковій присутності особи, якій підпорядковується охоронник (старший охорони, начальник підрозділу охорони, _______________).
                                       (керівник філії)

6.3. На об’єктах, діяльність яких пов’язана з державною таємницею, перевірки здійснюються з дотриманням спеціального порядку, передбаченого ст. 34 Закону України "Про державну таємницю".

6.4. У охоронника на посту повинен бути список посадових осіб, які мають право на перевірку за службовими посвідченнями та зразок посвідчення на право перевірки .

6.5. Під час проведення перевірки, перевіряючі зауважень охоронникам не роблять. За всіма зауваженнями вони дають вказівки особі, яка супроводжує. Результати перевірки оформляються актом. Один примірник акту передається особі, яка супроводжує.

6.6. Забороняється перевіряти несення служби шляхом інсценування правопорушень, заходити в охоронну зону із заборонених напрямків, приховано наближатись до поста, намагатись відібрати у охоронника зброю та іншими способами, які можуть призвести до нещасних випадків.

6.7. Під час перевірок несення служби вивчаються наступні питання:

форма одягу, екіпірування охоронника та його зовнішній вигляд;

знання службових обов’язків охоронником та якість їх виконання, дотримання законності та дисципліни;

обладнання поста, наявність та справність засобів зв’язку, охороно - пожежної сигналізації та наявність необхідної документації на посту;

наявність та умови зберігання зброї, знання порядку та правил застосування вогнепальної зброї та спеціальних засобів;

стан здоров'я охоронника.

6.8. Дії охоронників (працівників охорони) при перевірках несення служби:
6.8.1. При прибутті осіб, які мають право на здійснення перевірки несення служби, працівник охорони повинен представитися, наприклад: "Охоронник Самойленко Захар Петрович" та уточнити мету прибуття.
6.8.2. Перевірити службове посвідчення прибулих, зареєструвати їх у книзі обліку відвідувачів із зазначенням прізвища, ім’я, по батькові, № службового посвідчення, посвідчення на право перевірки та ким воно видане.
6.8.3. Доповісти керівнику (заступнику) _________________________, старшому 
                                                                                                       (найменування об’єкту охорони)
охорони та керівництво ____________ про прибуття перевірячого та в подальшому 
                                                      (скорочена назва філії)

діяти за їх розпорядженням.
6.8.4. Якщо прибулі для перевірки особи документально підтвердили свої повноваження на перевірку несення служби, працівник охорони у присутності старшого охорони:
представляє для перевірки всю необхідну документацію, не перешкоджаючи проведенню перевірки;
інформує керівництво ________ про результати перевірки з перерахуванням всіх
                                                  (скорочена назва філії)

виявлених недоліків.
6.9. При перевірці несення служби особами зазначеними в п. 6.1. охоронник не виконує п.6.8.2 та абзац перший п. 6.8.4.

Заступник __________________________________________________

                                      (посада, найменування філії, підпис, прізвище та ініціали)

"_____" ______________ 201__ р.

